Перелік питань до заліку
з дисципліни «Інформатика та обчислювальна техніка»
1. Як пов’язані між собою поняття «інформатика», «інформація» та «комп’ютер»?
2. Назвіть види інформації.
3. Що таке кодування інформації?
4. Що таке двійкове кодування інформації?
5. Чтому 1Кбд орівнює саме 1024байт?
6. Що таке біт?
7. Що таке Байт?
8. Повторіть правила ТБ у комп’ютерній лабораторії.
9. Назвіть відомі вам об’єкти Windows.
10. Які основні компоненти формують інтерфейс текстового редактора MS Word 2007.
11. Скільки існує способів отримати доступ до функцій MS Word 2007?
12. Що собою являє стрічка панелей інструментів?
13. Як встановити параметри сторінки?
14. Для чого слугує шаблон документу?
15. Поясніть поняття колонтитулу. Як створити власний колонтитул?
16. Скільки і яких існує способів створення нумерації сторінок?
17. Який зміст меню Office?
18. Чому Word називаємо текстовим  процесором?
19.  Що можна розмістити на сторінках документів? (З вивченого раніше)
20.  Що ще ми бачимо на сторінках книг, газет, журналів?
21.  Як можна пояснити термін «графічне зображення»?
22.  Чим можна «оздобити» текст?
23.  Перелічіть формати графічних зображень.
24.  Які види графіки ми знаєте?
25.  Як вставити графічне зображення в документ?
26.  Які ви знаєте види графічних зображень?
27.  Як змінити розміри зображення?
28.  Як перемістити зображення?
29.  Як скопіювати зображення?
30.  Які с методи розташування зображення в тексті?
31.  Які параметри зображення можна змінити?
32.  Якими способами це можна здійснити?
33. Зміст та налаштування панелі швидкого доступу.
34. Як створити та зберегти новий документ в MS Word 2007?
35. Властивості документу. Зміст та призначення?
36. Скількома способами можна створити порожню таблицю?
37. . Які операції можна виконувати над таблицею?
38. . Що означає відформатувати таблицю?
39. Чим відрізняється похідна інформація від первинної або вихідної?
40.  Які переваги може дати опрацювання інформації за допомогою електронних таблиць у порівнянні з опрацюванням вручну?
41.  У яких областях діяльності людини можуть використовуватися електронні таблиці?
42.  Чим різняться між собою пакети для опрацювання електронних таблиць? Назвіть найбільше поширені пакети.
43. Складіть два-три приклада макетів таблиць, у яких була присутня б первинна і не менше двох видів похідної інформації.
44. Що таке сортування?
45. Які є види сортування?
46. Як виконується просте сортування?
47. Як виконується складне сортування?
48. Які додаткові параметри сортування можна задати?
49. Які засоби фільтрації пропонує нам програма Excel?
50. Яка послідовність використання автофільтра?
51. В яких випадках використовують розширений фільтр?
52. Яка послідовність використання розширеного фільтра?
53. [bookmark: TOC-1][bookmark: TOC-2.-]Як запустити програму Microsoft Excel?
54. [bookmark: TOC-2][bookmark: TOC-3.-]Яке призначення мають елементи вікна?
55. [bookmark: TOC-3][bookmark: TOC-4.-Excel-]Які з кнопок Стандартная і Форматирование дублюють пункти меню?
56. [bookmark: TOC-4][bookmark: TOC-5.-]Які з параметрів вкладки Вид впливають на зовнішній вигляд вікна Excel?
57. [bookmark: TOC-5][bookmark: TOC-6.-Excel-]Які призначення мають основні елементи вікон книг?
58. [bookmark: TOC-6][bookmark: TOC-7.-]Які типи листів існують в Excel?
59. [bookmark: TOC-7][bookmark: TOC-8.-]Що являє собою електронна таблиця?
60. [bookmark: TOC-8][bookmark: TOC-9.-]Які призначення мають основні команди роботи з файлами книг?
61. [bookmark: TOC-9][bookmark: TOC-10.-]Якими командами можна зберегти файли?
62. [bookmark: TOC-10][bookmark: TOC-11.-]Які особливості використання мають команди збереження файлів?
63. [bookmark: TOC-11][bookmark: TOC-12.-]Які типи даних може містити комірка таблиця?
64. [bookmark: TOC-12][bookmark: TOC-13.-]Яким чином можна ввести та відредагувати дані в комірці?
65. [bookmark: TOC-13][bookmark: TOC-14.-]Якими способами можна виділити діапазон кліток?
66. [bookmark: TOC-14][bookmark: TOC-15.-Excel-]Які операції редагування доступні для виділеного діапазону?
67. [bookmark: TOC-15][bookmark: TOC-16.-]Які формати чисел підтримує Excel?
68. [bookmark: TOC-16][bookmark: TOC-17.-] Що таке формула?
69. [bookmark: TOC-17][bookmark: TOC-18.-]Які типи посилань на клітинки таблиці допустимі у формулах?
70. [bookmark: TOC-18][bookmark: TOC-19.-]Якими способами можна вставити функцію у формулу?
71. [bookmark: TOC-19][bookmark: TOC-20.-Excel-]Яким чином здійснюється обчислення за формулами?
72. [bookmark: TOC-20][bookmark: TOC-21.-] Як побудувати діаграму в Excel?
73.  Які основні елементи містить діаграма?
